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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢éo de material de limpeza e
produtos de higienizagéo, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacéo, de acordo
com as especificagbes contidas neste Termo de Referéncia.

1.2 Os itens objeto deste Registro de Pregos sdo caracterizados como comuns; ou seja,
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado;

1.3 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto Municipal n® 7.201. de 30 de margo de 2023;

2. DAS ESPECIFICACOES DOS OBJETOS:

1

| ITEM | CODIGO | DESCRICAO o ] UNuﬁDE" QUANT.
| ESTIMADA |
(PARA 04
| MESES
i . | — S |
2 27.02.00676 | ALCOOL ETILICO 70° - 1 LITRO | FRASCO | 4.000

Indicado para limpeza e desinfeccao de |
ambientes; solugdo antisséptica e bactericida: i |
pronto para uso; incolor; teor alcodtico de 68° a | |
72° INPM. Embalagem plastica de 1 litro. O ‘
rétulo deve estar de acordo com a legislagao
vigente, contendo de forma clara: dados do.‘

fabricante, nome do produto e marca, numero do ‘
lote, data de validade, composigéo do produto e
registro/notificagdo ANVISA. Validade minima

de 06 meses a contar da entrega.

36.000

Para lavagem de loucas e utensilios. ‘
Desengordurante; biodegradavel;
hipoalergénico. Composto por: agua, |
tensoativos e aditivos como espessantes, | |
coadjuvantes, conservantes, corantes e |
! fragrancias. Embalado em frasco plastico de 500 |
ml. O rotulo deve estar de acordo com a | !
| legislagdo vigente, contendo de forma clara: :‘ \
dados do fabricante, nome do produto e marca, | _\
' numero do lote, data de validade, composicéo do |

produto e registro ou notificacdo na ANVISA. |
| Validade minima de 06 meses a contar da
entrega.

|

)21 | 27.02.00693 | DETERGENTE NEUTRO - 500ML | FRASCO
I

l

66 | 27.02.00753 | AGUA SANITARIA - 5 LITROS T GALAO .} 2.400

t N ] | 1
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Composta por: hipoclorito de sédio, hidroxido de
s6dio, cloreto; incolor. Embalada em galéo de 5
litros. O rotulo deve estar de acorde com a
legislagdo vigente, contendo de forma clara:
dados do fabricante, nome do produto & marca,
nlmero do lote, data de validade, composicédo do
produto e registro ANVISA, Validade minima de
06 meses a contar da entrega.

P |

3. JUSTIFICATIVA:
3.1 A aquisicdo dos produtos de limpeza, descritos neste Termo de Referéncia &
indispensavel para o bom funcionamento das Secretarias, garantindo assim uma estrutura mais adequada e
salubre.
3.2 As quantidades foram estimadas com base no levantamento considerando as

informagdes de consumos anteriores para a média a ser utilizada.

4. PRAZO DE VIGENCIA:

4.1 O prazo de vigéncia da contratagdo & de 04 (quatro) meses, na forma do artigo 105 da
Lein® 14.133, de 2021.
4.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagac a

vigéncia da contratagio.

5. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAOQ
5.1 A contratacéo do objeto, é indispensavel para que ocorra o bom funcionamento dos
servicos essenciais, que continuara trazendo beneficios diretos e indiretos aos servidores e a populagao.
5.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratages Anual 2025, conforme

consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
52 Para esta contratacao, ¢ licitante deve apresentar junto & proposta ficha técnica dos

materiais ofertados, devendo conter as especificagdes minimas solicitadas neste Termo de Referéncia.

7. ENTREGA: PRAZOS, LOCAL E CONDIGOES DA ENTREGA:
7.1 0 prazo de entrega dos bens é de 10 {dez) dias, contados da emiss&o e envio da
Autorizagao de Fornecimento, e podera ser parcelado de acordo com a demanda da Secretaria Municipal de

Educagao.
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7.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera corﬁtib-_ré@r as
razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

7.3 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Secretaria Municipal de Educagao
{Divisdo de Suprimentos e Almoxarifado) — Avenida Fabio da Silva Prado, 40, Vila Queiroz e Secretaria

Municipal de Administragao (Divisao de Almoxarifado) — Rua Ciro Lagazzi, 267, Jardim Candida.

8. DO RECEBIMENTO:

8.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicaco das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10(dez) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagéo mediante termo detalhado.

8.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferig@o do atendimento das
exigéncias contratuais.

8.5 No caso de controvérsia scbre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o tecr do art. 143 da Lein® 14,133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emiss@o de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execu¢io do objeto, para efeito de
liquidag&o e pagamento.

8.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante
a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7 O recebimento proviséric ou definitivo nd0 excluird a responsabilidade civil pela solidez

€ peia seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

9. MODELO DE GESTAC DO CONTRATO:
9.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas paites, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugdo total ou parcial.
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9.2 Em casc de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspens&o do cont'rafo, 6,".',"

cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostilamento.

8.3 As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

94 O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgdo ou entidade podera
convocar ¢ representante da empresa contratada para reunifo inicial para apresentagao do plano de fiscalizagéo,
que contera informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estrategias
para execucdo do objeto, do pianc complementar de execugdo da confratada, quando houver, do metodo de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre ouiros.

9.6 Fiscaliza¢do do Contrato

10.6.1. A execugdo do conirato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is} do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme ordena ¢ art. 117 da Lei n® 14.133. de 2021 & o Decreto
Municipal n® 7.201/2023.

10.8.2. O fiscal do contrato acompanhara a execucgéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no confrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

10.6.3. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do confrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrate, com a descri¢éo do que for necessario para a regularizagéo
das faltas ou dos defeitos observados, nos moldes do § 1° do art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e do art. 20 do
Decreto Municipal n® 7.201/2023.

10.6.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irreqularidade, o fiscal do contratc emitira
notificagbes para a corregdo da execucéo do contrato, determinando prazo para a corregao, nos moldes do inciso
XV do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

10.6.5. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, os eventuais
descumprimentos das obrigagdes previstas no instrumento convocatério € no contrato e as situagbes que
demandem decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso, nos moldes do inciso XV! do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

10.68.6. No caso de ocecrréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato has datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ac gestor do contrato.

10.6.7. QO fiscal técnico do contrato comunicara ac gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 4 renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual {Decreto

n® 11,246, de 2022 art 22, VII).
10.6.8. O fiscal do contrato atuara em conformidade com os preceitos estabelecidos no art. 20,

incisos | ao XXV, do Decreto Municipal n® 7.201/2023, no gue for aplicavel ao objeto e questao.

9.7 Gestor do contrato
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9.7.1 Além das demais atribuigbes estabelecidas no art, 19 do Decrefo Mun~i‘cipal n° .
7.201/2023, aplicaveis ao caso em questdo, compete ao gestor do contrato! M

972 Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual;

9.7.3 Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugio do objeto, assim como de suas
etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel a autoridade competente,
quando for o caso, a deflagrac@o de novo procedimento licitatdrio ou a prorrogacao do contrato vigente, guando
admitida;

9.7.4 Manter o Controle da atualizagao do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo
habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforgo ou prorrogacéo do prazo de sua vigéncia,
guando for o caso,

9.7.5 Prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarios a celebragéo de
termo aditivo, objetivando as alteragdes do contrato previstas em lei, inclusive para prorrogacéo do prazo do
instrumento contratual, neste Ultimo caso, apos verificag@o da vantajosidade da prorrogacéo, bem como da
manifestac&o do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens entregues efou servigos prestados;

976 Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato
a serem decididos pela autoridade competente;

977 Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

9738 Decidir provisoriamente, de forma motivada, sobre eventual suspensdo da execugdo
contratual, elaberando o Termo de Suspenséo,

9.7.9 Adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicagcao de sansdes efou de rescisé&o
contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios 2 abertura do processo, guando necessarios,
nas hipoteses de descumprimento de obrigagdes previstas no edital. no contrato e/ou na legislagdo de regéncia;

9.7.10 Aplicar a sancao de adverténcia prevista no incisg t do art. 186 da Lei Federal n® 14,133,
de 1¢ de abril de 2021;

9.7.11 Analisar a documentagdo necessdria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, conforme rol e condigdes dispostos no instrumento contratual € nas normas que disciplinam a execugdo
da despesa publica, devolvendo-os ae fiscal do contrato para regularizagdo. quando for o caso;

9.7.12 Incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
necessarias ao pagamento, guando cabivel e na auséncia de fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao
setor responsavel;

9.7.13 Acompanhar as notas de empenho do contrate, solicitando o cancelamenic de saldo,
guando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio,

9.7.14 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setar de contratos
para a formalizag®o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e

gestéo nos termos do contrato.

10. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

= |
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10.1 As despesas decorrentes da presente contratagio correrfio & conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral Do Municipio de Araras/SP das respectivas pastas requisitantes.

10.2 A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
Secretaria Municipal de Educagao
Orgdo: 11
Ficha: 369
Elemento: 3.3.90.30.00.00.00.00.
Secretaria Municipal de Administragao
Org&o: 07
Ficha: 157

Elemento: 3.3.90.30.00.00.00.00.

10.3 A dotagcao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds

aprovacéo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAQ DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITAGAO,
na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO por item.

12.2 O fornecimento do objeto serd parcelado.

13. DO PRAZO PARA PAGANENTO:

13.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da liguidagao
da despesa, conforme sec¢fo anterior.

13.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.3 Quando do pagamenio, sera efetuada a retengéc tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

13.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizag@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

13.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribuicbes @

abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado & apresentagéo de comprovacgao,
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por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na ﬁe‘fe,ru@Lel P

YT,

Complementar.

138 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio, mediante

aplicagao do indice do Selic, corre¢cdo monetaria.

Araras, 30 de outubro de 2025,

L/

Bruno C'ésar Roza

Secretario Municipal de Educacio

7.5 LIV
a
Regina Simone A&}nélli Muller
Chefe de Departamento

___'
Silvia~Eelicio Foncio

Chefe de Coordenadoria

\Ed_il_ej_a/éias Barbosa

Diretora Geral (SM Administracéo)
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